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Załącznik nr 1b – Opis przedmiotu zamówienia dla CZĘŚCI 2 

 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 na realizację cyklu akcji o charakterze edukacyjno – informacyjnym „Gmina Baboszewo dla 

czystego powietrza 2024 r.” 

 

Przedmiot zamówienia obejmuje:  

CZĘŚĆ 2: Zaplecze techniczne i obsługa techniczna Dożynek w Gminie Baboszewo wraz z piknikiem 

edukacyjnym pn.: ,,Jak dbać o czyste powietrze w gospodarstwie domowym’’ 

 

I. OPIS WYDARZENIA: 

Wydarzenie odbędzie się 1 września 2024 roku i zakończy cykl wydarzeń o czystym powietrzu. 
Impreza skierowana będzie do wszystkich mieszkańców gminy Baboszewo. Wydarzenie będzie imprezą 
masową w rozumieniu przepisów ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych z dnia 20 marca 2009 
roku (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1160), w związku z tym konieczne jest przygotowanie stosownej 
dokumentacji i zapewnienie bezpieczeństwa imprezy masowej zgodnie z wszelkimi wymogami 
zawartymi  w w/w ustawie. W ramach przedmiotowej imprezy, planowane jest wystawienie namiotu 
edukacyjnego, w którym będzie można zgłębić wiedzę o ekologii i czystym powietrzu, dzięki 
zaangażowaniu pracowników Urzędu Gminy, jak również poprzez filmiki, prezentacje, które będą 
wyświetlane na telebimie, ulotki. Ponadto gmina zapewni eko- edukatora, który poprowadzi prelekcję 
na scenie w zakresie ochrony powietrza i oszczędzania energii. Podczas wydarzenia zostanie 
przeprowadzony konkurs dla sołectw pod nazwą ,,Eko – Sołectwo’’, występy artystyczne z udziałem 
dzieci i młodzieży, występ kabaretu z humorem o ekologii. Na zakończenie wydarzenia planowane są 
występy zespołów muzycznych. Obszar, na którym planowane jest wydarzenie zostanie podzielony na 
strefy – strefa sceniczna (scena wraz z niezbędnym osprzętem, garderoby dla artystów, toalety dla 
artystów, miejsce postoju zespołu ratownictwa medycznego – karetki, agregat prądotwórczy), strefa 
imprezy masowej – obszar przed sceną przygotowany zgodnie z wymogami imprezy masowej, strefa 
gastronomiczno – wystawowa – obszar poza terenem imprezy masowej, strefa zabaw dla dzieci – 
obszar poza terenem imprezy masowej, strefa parkingowa – parkingi dla uczestników wydarzenia, w 
tym odrębny parking VIP dla zaproszonych gości oraz artystów. 
Plan wydarzenia 
11.45 Msza św. w Kościele. 
12.30 Otwarcie terenu imprezy plenerowej dla uczestników. 
12.45 Oficjalne rozpoczęcie części plenerowej wydarzenia, przywitanie korowodu dożynkowego, 
prezentacja wieńców dożynkowych, ceremoniał dożynkowy, wystąpienia okolicznościowe. 
14.00 Rozpoczęcie pikniku edukacyjnego dot. czystego powietrza, prezentacja punktu edukacji 
ekologicznej. 
14.15 Wykład o czystym powietrzu. 
15.00 Konkursy o tematyce czystego powietrza. 
15.30 Rozpoczęcie imprezy masowej. 
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15.30 Występy artystyczne o tematyce czystego powietrza. 
16.30 Kabaret – z humorem o ekologii. 
17.30 Rozstrzygnięcie konkursów, wręczenie nagród. 
18.00 Występ zespołu. 
19.00 Występ zespołu. 
20.00 Zakończenie imprezy. 
Zamawiający zastrzega możliwość zmiany godzin poszczególnych bloków. 
II. TERMIN: 

1 września 2024 r. w godzinach od 12.00 do około 20.00 (nie wcześniej niż do zakończenia występów 
artystycznych). 
III. MIEJSCE: 

Teren rekreacyjny w Baboszewie przy ulicy Warszawskiej i Przemysłowej. 

Teren nieutwardzony – łąka. 

Zamawiający dopuszcza w sytuacjach wyjątkowych zmianę miejsca imprezy. Zmiana będzie uzgadniana 

z Wykonawcą. 

IV. UDOSTĘPNIENIE TERENU: 

Zamawiający udostępni teren imprezy w dniu imprezy, w godzinach porannych. Godzina udostępnienia 
terenu do uzgodnienia z Zamawiającym. 
Zamawiający dopuszcza możliwość udostępnienia terenu dzień przed imprezą, z zastrzeżeniem, że 
teren imprezy nie jest monitorowany i Wykonawca pozostawia sprzęt/wyposażenie na własną 
odpowiedzialność. 
V. LICZBA UCZESTNIKÓW: 

Zamawiający przewiduje udział w wydarzeniu 

• W godz. 12.00 – 15.30 do 1000 osób – impreza niemasowa; 

• W godz. 15.30 – 20.00 około 1001 osób w trybie rotacyjnym – impreza masowa w rozumieniu 

przepisów ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych z dnia 20 marca 2009 roku (t.j. Dz. U. z 

2023 r., poz. 1160). 

VI. ZABEZPIECZENIE IMPREZY: 

Zabezpieczenie przeciwpożarowe – Zamawiający w czasie wydarzenia zapewni obecność jednostek 

Ochotniczych Straży Pożarnych. 

Zabezpieczenie medyczne – zapewnia Wykonawca zgodnie z wymaganiami imprez masowych. 

Zabezpieczenie informacyjno-porządkowe – zapewnia Wykonawca zgodnie z wymaganiami imprez 

masowych. 

Zabezpieczenie elektryczne – Zamawiający nie zapewnia podłączenia do zasilania elektrycznego, 

Wykonawca zapewnia we własnym zakresie agregat prądotwórczy oraz osoby z odpowiednimi 

kwalifikacjami na potrzeby dostarczanych urządzeń i wyposażenia. 

Ubezpieczenie – zapewnia Zamawiający. 
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Uprzątnięcie terenu – Wykonawca zobowiązany jest do uprzątnięcia terenu w miejscu ustawienia 

dostarczanego sprzętu, Zamawiający zapewnia kosze na śmieci oraz uprzątnięcie terenu imprezy i 

odbiór odpadów wytworzonych przez uczestników. 

VII. OBOWIĄZKI WYKONAWCY (opis przedmiotu zamówienia): 

Wykonawca będzie odpowiedzialny za kompleksowe przygotowanie zaplecza technicznego oraz 
obsługę wydarzenia, w tym przygotowanie dokumentacji imprezy masowej i jej zabezpieczenie na co 
składa się w szczególności: 
1. Scena wraz z obsługą techniczną: 

1) Przeznaczenie - scena będzie wykorzystywana na potrzeby występów artystycznych (soliści, 
grupy wieloosobowe, śpiew, taniec), zespołów muzycznych, rozstrzygnięcia konkursu, działań 
edukacyjnych. 

2) Wymiar min. - 10x8 m, zadaszona i zabezpieczona z trzech stron przed wiatrem i deszczem, 
barierki zabezpieczające przed upadkiem ze sceny (w szczególności z tyłu sceny), schodki na 
scenę przynajmniej z jednej strony, schodki z poręczą, musi posiadać stabilną konstrukcję. 

3) Nagłośnienie – niezbędne do obsługi imprezy – schemat poglądowy terenu imprezy stanowi 
załącznik nr 4b. 
Link do mapy terenu, na którym będzie odbywać się wydarzenie 
https://maps.app.goo.gl/E2c7L64xSjQyBgPU6 
Mikrofony w ilości niezbędnej do prawidłowej obsługi występów w szczególności 
konferansjera, przemówień, występów artystycznych solistów i grup (chórów). 

4) Rider techniczny zespołów/artystów: 
a) Zespół muzyczny nr 1 

• 2 mikrofony wokalne (najlepiej bezprzewodowe) na statywach  

• 1 mikrofon stacjonarny na statywie - 1 linia mono na gitarę elektroakustyczną - 1 linia 
stereo na gitarę podłączaną z efektu gitarowego  

• 1- linia stereo do klawiszy - 1 linia stereo do odtwarzacza podkładów  

• co najmniej dwa odsłuchy na scenie  
b) Zespół muzyczny nr 2 

• Zespół przywozi swojego racka z mixerem i mikrofonami wymaga tylko wpięcia się do 
konsoli głównej nagłośnienia, 

•  Scena lub podest musi być przygotowana do wykonania koncertu (2 tancerki) + DJ 
NAVIGATOR + VOCALISTA, 

• 2 odsłuchy (monitory) na scenie. Nagłośnienie powinno zapewnić stałe ciśnienie 
akustyczne, w plenerze minimalna moc to 2x8kw, 

• wentylatory podłogowe na scenę – 2x, 

• nieużywanie dymu podczas koncertu, 

• Jeśli temp. wynosi poniżej 15°C wyposażenie sceny w nagrzewnice. 
5) Zamawiający zastrzega konieczność ostatecznego ustalenia riderów technicznych oraz 

wyposażenia garderób przed terminem wydarzenia. 
6) Oświetlenie – minimum podstawowe oświetlenie sceniczne niezbędne do zapewnienia obsługi 

wydarzenia. 

https://maps.app.goo.gl/E2c7L64xSjQyBgPU6
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7) Wyposażenie sceniczne niezbędne do zapewnienia obsługi wydarzenia.  
8) Zapewnienie obsługi technicznej polegać będzie w szczególności na przygotowaniu sceny, 

telebimu wraz z urządzeniami towarzyszącymi, zapewnienie właściwego nagłośnienia imprezy, 
dobór mikrofonów, dostosowywanie wyposażenia scenicznego zgodnie z planem wydarzenia, 
zapewnienie obecności osób odpowiedzialnych za realizację dźwięku, oświetlenia, obsługę 
telebimu itp., odpowiednie zabezpieczenie urządzeń. Wykonawca zobowiązany jest 
do kompleksowej obsługi wydarzenia, tak aby zapewnić jak najwyższą jakość pod względem 
wizualnym, dźwiękowym i technicznym. 

2. Telebim wraz z konstrukcją oraz obsługą: 
1) wyświetlacz diodowy LED o wym. min. około 5m x 3,5 m, 
2) przeznaczenie – wyświetlanie w czasie trwania imprezy filmików edukacyjnych, prezentacji o 

czystym powietrzy (pliki w formacie ppt, pptx, pdf), prac konkursowych związanych z czystym 
powietrzem (pliki w formacie jpg, prezentacja ppt, pdf). 

3) Telebim będzie ustawiony z boku sceny. Zamawiający wymaga, aby telebim został 
zabezpieczony przed dostępem osób nieuprawnionych. 

4) Obsługa będzie polegała w szczególności na montażu, demontażu, zabezpieczeniu urządzenia 
wraz konstrukcją, wyświetlanie prezentacji, obrazów itp. w czasie trwania wydarzenia 
zgodnie z przygotowanym planem. 

3. Garderoby z wyposażeniem 
1) Ilość garderób – 3 szt. 
2) Garderoba Nr 1 i 2 – oświetlenie, gniazdo 230V, lustro, cztery krzesła , stolik, wieszak, 
3) Garderoba Nr 3 - oświetlenie, wieszaki do ubiorów scenicznych, lustro, stół, 5 krzeseł, ręczniki 

papierowe, gniazdko 220V, żelazko i deska do prasowania, ogrzewanie (gdy temperatura na 
zewnątrz garderoby jest poniżej 15°C), 

4. Komplety biesiadne – Zamawiający wymaga dostarczenia i rozstawienia kompletów biesiadnych 
w ilości: 30 stolików z 2 ławkami, 15 parasoli (1 parasol na 2 stoliki z ławkami). 

5. Zapewnienie i obsługa agregatu prądotwórczego wraz z paliwem i nadzorem osoby posiadającej 
odpowiednie kwalifikacje do obsługi urządzeń elektrycznych. Wykonawca zapewnia agregat na 
potrzeby telebimu, sceny wraz z osprzętem, garderób oraz innych urządzeń w obszarze 
scenicznym. Zamawiający wymaga, aby agregat prądotwórczy był zabezpieczony przed dostępem 
osób niepowołanych. 

6. Zapewnienie barierek zabezpieczających służących do ograniczenia strefy dostępnej dla 
uczestników – Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia wygrodzenia terenu imprezy 
masowej oraz obszaru scenicznego stalowymi barierkami/płotkami zabezpieczającymi. Według 
szacunków Zamawiającego może być potrzebnych około 140 metrów bieżących ogrodzenia. 
Wykonawca zobowiązany jest do samodzielnego oszacowania ilości metrów terenu do 
wygrodzenia barierkami i dostarczenia właściwej ilości biorąc pod uwagę fakt, że impreza 
odbywać się będzie na otwartej przestrzeni. Zamawiający wymaga wygrodzenia obszaru 
scenicznego, w którym powinny znajdować się w szczególności scena wraz z osprzętem 
towarzyszącym, telebim, garderoby dla artystów, toalety dla artystów, miejsce postoju zespołu 
medycznego – karetki, wygrodzenia obszaru, w którym znajdować się będzie agregat 
prądotwórczy, wygrodzenia obszaru imprezy masowej, wygrodzenia terenu przeznaczonego dla 
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realizatora dźwięku i oświetlenia. Dostarczane bariery powinny zapewniać bezpieczeństwo 
imprezy masowej. 

7. Zapewnienie konferansjera – Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia osoby pełniącej 
funkcję konferansjera, którego zadaniem będzie prowadzenie imprezy zgodnie ze scenariuszem 
przygotowanym przez Zamawiającego. Zamawiający wymaga dostarczenia informacji o osobie 
konferansjera w szczególności opis doświadczenia w wykonywaniu tego typu usług. Wykonawca 
powinien przedstawić minimum 2 propozycje osób pełniących funkcję konferansjera. 
Zamawiający zastrzega sobie decyzję o ostatecznym wyborze konferansjera. 

8. Obsługa imprezy masowej: 
1) Zamawiający przewiduje rozpoczęcie imprezy masowej o godz. 15.30, do tego czasu impreza 

będzie miała charakter imprezy niemasowej. 
2) Plan imprezy masowej: 
a) 15.30 rozpoczęcie wpuszczania na teren imprezy masowej, 
b) 15.30 rozpoczęcie występów artystycznych 
c) 20.00 zakończenie występów artystycznych 
d) 20.30 opuszczenie terenu przez uczestników imprezy. 
3) Wykonawca będzie zobowiązany do zabezpieczenia zarówno imprezy niemasowej jak 

i imprezy masowej. 
4) Wykonawca zapewnieni Kierownika ds. bezpieczeństwa oraz członków służby informacyjno 

– porządkowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez 
masowych, a w czasie imprezy niemasowej zgodnie  
z wymaganiami Zamawiającego. 

5) Zamawiający wymaga obecności: 
a) Kierownika ds. bezpieczeństwa – nie później niż od godz. 10 w dniu imprezy, w celu 

przygotowania i sprawdzenia przygotowania terenu pod względem bezpieczeństwa; 
b) Pracowników ochrony w ilości minimum 6 osób – w czasie trwania imprezy niemasowej; 
c) Zwiększenie ilości pracowników ochrony (służba informacyjna i porządkowa) zgodnie z 

przepisami o bezpieczeństwie imprez masowych w czasie trwania imprezy masowej – 
stawienie się w miejscu imprezy nie później niż na pół godziny przed rozpoczęciem 
imprezy masowej. 

d) Służb medycznych zgodnie z przepisami o bezpieczeństwie imprez masowych od godz. 
12.30. 

6) Osoby/służby, o których mowa w pkt. 4) pozostają na terenie imprezy do godz. 20.30, nie 
wcześniej jednak niż 30 minut po oficjalnym zakończeniu imprezy przez Zamawiającego. 

7) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania niezbędnej dokumentacji oraz zapewnienie 
porządku i bezpieczeństwa podczas imprezy masowej. 

8) Przez dokumentację imprezy masowej Zamawiający rozumie przygotowanie niezbędnej 
dokumentacji zgodnie z przepisami ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych z dnia 
20 marca 2009 roku (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1160) w szczególności: Instrukcji bezpieczeństwa 
pożarowego oraz szczegółowych zasad postępowania na wypadek pożaru lub innego 
miejscowego zagrożenia, Planu zabezpieczenia imprezy masowej, Planu graficznego imprezy 
masowej, Regulaminu imprezy masowej w porozumieniu z Zamawiającym, pism niezbędnych 
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do złożenia wniosku o wydania zezwolenia na zorganizowanie i przeprowadzenie imprezy 
masowej oraz opinii do wniosku. 

9) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia zabezpieczenia medycznego podczas imprezy 
zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 6 lutego 2012 roku w sprawie 
minimalnych wymagań dotyczących zabezpieczenia pod względem medycznym imprezy 
masowej. 

9. Gotowość do wykonania usługi (zakończenie ustawienia sprzętu, wykonanie niezbędnych testów): 
1) ustawienie podestów, konstrukcji sceny, zadaszenia itp. – najpóźniej do godziny 7.00 w dniu 

imprezy, 
2) możliwość ustawienia dekoracji na scenie (bukiety kwiatów z przodu sceny, ewentualnie 

dekoracje na słupach przednich, stół + krzesła na scenie) do godz. 9.00, 
3) dostarczenie i ustawienie barierek zabezpieczających, wygrodzenie obszaru scenicznego i 

terenu imprezy masowej – do godz. 9.00, 
4) dostarczenie i ustawienie kompletów biesiadnych – do godz. 9.30, 
5) całkowita gotowość – zamontowanie wszystkich niezbędnych elementów wyposażenia 

scenicznego, telebimu, przeprowadzenie testów oświetlenia, nagłośnienia, poprawności 
wyświetlania dostarczonych prezentacji – do godz. 11.30. 

6) Zamawiający zastrzega możliwość zmiany godzin gotowości do wykonania usługi. 
Szczegółowe godziny będą ustalane z Wykonawcą. 

10. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał doświadczenie w realizacji imprez o podobnym 
charakterze.  

 


